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Kozbeszerzési szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Sajobabonyi Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési szabalyzatat a kozbeszerzésekrdl szolo
2011. évi CVIL torvény 22. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kovetkezok szerint
hatdrozom meg. E szabélyzat hatdlya ala tartozik Sajobabony Varos Onkormanyzatanak
hivatala, valamennyi koltségvetési intézménye, az onkorméanyzat altal alapitott koltségvetési
szerve.

L.
A SZABALYZAT CELJA

Az ajanlatkéré a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban a szakszert, hatékony és egyben jogszerti
beszerzései érdekében egységes szabalyokat allapitson meg, melyek alkalmazasaval az
intézményi igények atlathato, ellendrizhett eljarasokkal elégithetok ki.

II.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljarasban részt vevé
szervezeti egységek, munkavallaloi illetdleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan bevont
szemelyek jelen Szabédlyzat szerint jarnak el kozbeszerzések elékészitése és/vagy
lebonyolitasa soran.

IIl.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA (A KOZBESZERZES TARGYA)

— AKDt. 5. § -ra tekintette] e Szabalyzat szerint kell eljarni azon eljarasokban, amelyeket az
ajanlatkerd visszterhes szerz6dés megkotése céljabol koteles lefolytatni megadott targyu
€s ertekl beszerzések megvalodsitasa érdekében (kozbeszerzés).

— A Szabélyzat targyi hatilya, azaz a kozbeszerzés targya a Kbt.-ben rogzitetteknek
megfelelden a kovetkezd:

= 4rubeszerzés,

= ¢pitési beruhazas,

= szolgaltatds megrendelése,

= ¢&pitési koncesszio

= szolgaltatasi koncesszio.
Az arubeszerzés olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet$ ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, hasznositisara vonatkozé jognak -

veteli joggal vagy anélkiil t6rténd - megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitdst és tizembe helyezést is.
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Az ¢€pitési beruhdzas olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik
munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) az Kbt. 1. szdma mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott
tervezése egyiitt;

¢) az ajanlatkérd éltal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild - olyan
visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkér6 részérol.

Az épitési koncesszi6 olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa
az ¢pitmény hasznositdsi joganak meghatdrozott iddre torténd atengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolodo
kockazatokat teljes egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattevé viseli.

A szolgaltatasi koncesszio olyan szolgaltatas-megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a
szolgaltatas nyujtasanak jogat (hasznositdsi jog) meghatérozott iddre atengedi, és
ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatdssal
egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolodé kockazatokat teljes egészében vagy legalabb
jelentds részben a nyertes ajanlattevd viseli.

Ha egy szerzddés t0bb - egymassal sziikségszerlien Ssszefiiggé - kozbeszerzési targyat foglal
magaban, a meghatdrozé értékli kdzbeszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.
Szolgaltatds megrendelésének minésiil az a szerz6dés, amelynek a targya aru beszerzése és
szolgaltatas megrendelése, ha a szolgéltatas értéke meghaladja az arubeszerzés értékét.

IV.
A KOZBESZERZES ERTEKHATARAI ES AZ ELJARASOK FAJTAI

A kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezdek:
a) az Eurdpai Uni6 joga altal meghatérozott kdzbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban:
unids értékhatarok);
b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatdrozott kézbeszerzési
¢rtékhatarok (a tovdbbiakban: nemzeti értékhatarok).

Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag 4llapitja meg és teszi kozzé az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyakra meghatdrozott nemzeti értékhatirokat a koltségvetési
torvényben minden évben meg kell hatdrozni. Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott
unioés értékhatarokat, tekintettel az értékhatérokra vonatkozé értékmegallapité eurdpai unios
jogi aktusokra, a kdltségvetési térvényben minden évben meg kell hatérozni.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unids értékhatarokat, valamint a nemzeti
ertékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosdg a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején
kozzéteszi. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatérozott 6sszegét az Eurdpai
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Bizottsagnak az uniés értékhatarok nemzeti valutakban meghatarozott §sszegére vonatkozd,
az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjéban kézzétett kozleményének megfeleléen kell feltiintetni.

A kozbeszerzési eljarasok rendjei és azok értékhatarai

. A nemzeti eljarisrendben Magyarorszdg kozponti koltségvetésérdl szold torvény
hatarozza meg.
Az unids értékhatart eléré értékii beszerzések szerinti eljarasrendben iranyado
kézbeszerzési értékhatirok a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold  térvény
hatdrozza meg . Az egyes beszerzési targyakra vonatkozé unios értékhatarokat ,
valamint a nemzeti értékhatarokat a Kdzbeszerzési Hatdsag a Kozbeszerzési Ertesitében
minden év elején kozzéteszi.

V.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

— Az orszag alapveté biztonsagi érdekével kapcsolatos beszerzés: olyan beszerzés,
amelynek targya kozvetleniil kapcsolodik az orszag lakossaganak fizikai, kéryezeti,
egeszségligyi, gazdasdgi, honvédelmi biztonsdgat befolyasolni képes épitési
beruhazashoz, drubeszerzéshez, valamint szolgaltatds megrendeléséhez, ideértve a
vedekezesi késziiltség esetén a vizkar kozvetlen elharitisa érdekében szlikséges
beszerzéseket is

— Kiemelt termék: A kézponti koltségvetési szervek kdzpontositott kzbeszerzéseinek
részletes szabalyairdl szol6 kiilén jogszabalyban igy meghatérozott termékek kore.

— A kozbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szitkséges cselekmények elvégzése, igy killondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az
cljarast megindité (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és a dokumentacié elokészitése;

— A kozbeszerzési eljaras megkezdése: kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési
eljarast megindité hirdetmény feladdsanak idépontjat, a kizvetlen részvételi felhivas
[Kbt. 38. § (1) bekezdés] megkiildésének id6pontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas — a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti
esetben a targyaldsi meghivd - megkiildésének, ennek hidnydban a targyalas
megkezdésének id6pontjat kell érteni:

— Részvételre jelentkezd. az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a t6bb szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras elsé, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyijt be.
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VL.
ALAPELVEK

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, 4tlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget és egyenld banasmédot kell biztositania a gazdasagi
szereplék szamara.

Az ajénlatkérd és a gazdasagi szerepl6k a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

Az ajanlatkérdnek a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Europai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplék és a kozosségi aruk szaméra
nemzeti elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi aruk szdmara nemzeti elbanést a
kozbeszerzési eljardsban Magyarorszagnak és az Eurépai Unionak a kozbeszerzések terén
fennall6 nemzetkozi kitelezettségeivel sszhangban kell nyujtani.

A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar, az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehetéveé teheti - de nem kévetelheti meg - a magyar helyett més nyelv hasznélatat is.

VIL
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az Onkorményzat nevében
eljdro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld- a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi-
szakértelemmel kell rendelkezniiik. A jegyzé gondoskodik a felhivas és az
ajanlatkérési dokumentécio elkészittetésérd! és rendelkezésre 4llasardl. Sziikség
szerint a helyi 6nkormanyzat kézbeszerzési tandcsadé vagy kiilsé szervezet segitségét
is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast- annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden- irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. ( Kbt.34.§ (1) bekezdés)

(3) Az ajanlatkérd jogait és kételezettségeit az érintett Snkormanyzat nevében annak
Polgarmestere gyakorolja.

1. A kozbeszerzési terv elkészitése

A kozbeszerzési terv elkészitése a Kbt. 33. § (1) bekezdésének hatilya ald tartozo
ajanlatkérok esetében kotelez6. A terv elkészitésének hatarideje marcius 31.

A kozbeszerzési terv elkészitésének célja, hogy az ajanlatkérd minél kordbban szamba vegye
a targyévre tervezett beszerzéseit.

A jovahagyott koltségvetés, és felmért beszerzési igények alapjan beszerzési tervet kell
késziteni, mely értékhatértol fiiggetleniil tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket, a
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beszerzések idobeni, pénziigyi litemezését. A beszerzési tervnek ki kell térnie a beszerzéssel
szemben tamasztott miszaki specifikaciokra, valamint a koltségelemzés, megvalosithatosagi
tanulmanyterv alapjan szamitott beszerzési értékre is.

A koltségvetési év kezdetét kovetden elézetes Gsszesitett tajékoztatot — a Kbt XIV. Fejezet
szerinti szabdlyok szerint eljaro ajénlatkéré az ilyen eljarasok esetében iddszakos el6zetes
tajékoztatdr — kell késziteni az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett

a) Osszes (a kivételi kérbe nem tartozé és az unids értékhatarokat elérd vagy meghaladé
értékil) arubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt dsszértéke eléri vagy meghaladja az unids
értékhatart;

b) 3. melléklet szerinti dsszes (a kivételi korbe nem tartozo és az értékhatarokat elérd

vagy meghalad6 értékil) szolgéltatds megrendelésérdl, ha annak becsiilt §sszértéke
eléri vagy meghaladja az unids értékhatart.

Arubeszerzés esetében az elézetes osszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és
az arucsoportot a Kozés Kozbeszerzési Szdjegyzékre (CPV) torténd hivatkozassal kell
megadni.

Szolgaltatds megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a Kbt. 3. melléklet szerinti
szolgaltatascsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

El6zetes 6sszesitett tajékoztatot kell késziteni — a Kbt. XIV. F ejezet szerinti (kdzszolgaltatdi
szerzddés) kiilonos szabalyok szerint lefolytatandé eljarasok esetében idészakos elézetes
tajékoztatd - a tervezett épitési beruhdzas Iényeges jellemzoir6l, feltételeirdl, ha az épitési
beruhdzas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruhdzasra irdnyadé unids
eértckhatart. A tajékoztatot a tervezett épitési beruhazas megvaldsitasara vonatkozo dontést
kovetden kell elkésziteni.

A kozbeszerzési terv elkészitése a kovetkezd folyamatokat foglalja magaban:

1. Az ajanlatkérd szervezeti igényeinek felmérése beszerzési csoportonkénti
bontasban, valamint kiilon kiemelve a sziikségesnek {télt teljesitési idépontot is. A
kovetkez6 évre figyelembe vett koltségvetési eldirdnyzatok terhére a beszerzés
targya szerint illetékes ellatasi egységek vezetéi Osszesitik, a szabalyzat targyi
hatalya ala tartozo, kovetkezé évre tervezett beszerzéseiket;

2. Azigények Osszesitése, a beszerzési targyak és szerz6dések mindsitése;
Hatarid6 : marcius 20.

3. Piacfelmérés, amely valaszt ad a Kbt. 32-33. §-ban foglaltakra, azaz a
kozbeszerzés értékére is.

4. A beszerzések értékeinek becslése figyelemmel a részekre bontés tilalmara és az
cgybeszamitas szabalyanak alkalmazasara is.

5. Az egyes beszerzésekhez szikséges pénziigyi fedezet elkiilonitése, a
beszerzésekhez sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa, igazolasa.

6. Az egyes beszerzések vonatkozdsaban a kdzbeszerzési eljaras meginditdsa varhato
idépontjanak meghatarozasa.
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A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozoé
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A szervezet a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol elééllt kozbeszerzési igény vagy
egyeb valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egy¢b véltozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervet a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére meg kell megkiildeni.

2. A kozbeszerzések dokumentaldsianak altalanos rendje

A Kbt. 34. §-a értelmében az ajanlatkérének minden egyes kézbeszerzési eljarasat - annak
elokészitésétdl a szerzodés teljesitéséig terjedéen - irasban dokumentalnia kell. Ebbdl
adoddan valamennyi eljarasi cselekményt irdsos formaban kell rogziteni.

A Kbt. 34. § (2) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi
dokumentumot az ajanlatkéronek legalabb 5 évig meg kell ériznie.

A dokumentdlds rendje kiilongsen az aldbbiakat foglalja magéban:

— az ajanlatkéronél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: igyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkozé részei, stb.);

— az adott kozbeszerzési eljaras sordan gyakorolt eljarasi cselekményeknek
jegyzOkdnyvben torténé régzitése;

— aBiralo Bizottsagi tagok biralati lapjainak megérzése;

— az adott kozbeszerzési eljards sordn keletkezett valamennyi irat megérzésének a
rendje;

— aszerzOdés nyilvantartdsanak, a teljesités ellenérzésének rendje.

3. Az ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel kapesolatos szabalyok

A szervezet nevében eljaré személyek, illetve mindazon személyek, akik az adott beszerzés
clokészit, vagy mds szakaszdban barmi moédon részt vesznek Gsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasdgi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplével fennallo mas kozgs érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kdzremlkodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiillondsen az altala megszerzett tbblet-informéaciokra
tekintettel - a kzbeszerzési eljarasban torténé részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat mintdjat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
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3.1. Az ajdnlatkérd nevében eljiré és az eljirdsba bevont személyekkel, szervezetekkel
szembeni kovetelmények

A Kbt. 22. § (3) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivés és a
dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards més szakaszaban az
gjanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel
kell rendelkeznitik. Ez természetesen nem jelenti azt, hogy harom kiilénbz6 személynek kell
eleget tennie a torvényi elvardsnak.

3.2. A Biraldbizottsag (tovibbiakban: Bizottsdg)

A Kbt 22. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatok elbiraldséra legalabb 3 taga
biralébizottsagot kell 1étrehozni.

A Bizottsdg munkdjaba bevont személyek:
— az ajanlatkérd szervezetébol delegalt személyek,
— Onkorményzati kozbeszerzési bizottsag vezetdje,
— beszerzés targya szerinti szakértelemmel biré személy,

— az gjanlatkérd nevében eljaro, megbizott szerv (tovabbiakban Kozbeszerzési tanacsado
szerv vagy személy).

— a hivatalos kozbeszerzési tandcsadsé (adott értékii beszerzés esetén ha az ajanlatkérd
igy dontott).

A bevont személyeknek a VII. fejezet 4.1. pontban emlitett, megfelelé szakértelemmel kell
rendelkeznitik. A konkrét beszerzésben, az ahhoz igazodé szakteriilet képvisel6jének,
jelenlétét a Bizottsag munkdjaban minden esetben biztositani kell.

A Bizottsag hatdskore: az eljaras meginditasat kovetéen a Szabalyzatban foglalt eljarasi
cselekmények szabalyszerti lefolytatdsa, a vonatkozd jogszabéalyok betartdsanak biztositasa,
az eljaras eredményét tartalmazo déntés szakmai elokészitése, dontési javaslat megtétele. A
dontés meghozataldra azonban a Bizottsdg nem rendelkezik hataskorrel.

A Bizottsdg miikodése: az értékeld Bizottsagot a konkrét beszerzés kapesan ad hoc jelleggel
kell létrehozni. Az intézet szervezetébdl delegalt személyeket a polgarmester javaslata alapjan
a Képvisel6 Testiilet jeloli ki. Az értékeld Bizottsdgot legkésébb az eljaras meginditasaig fel
kell allitani. A bizottsagi dontéseket az értékeld iilésen kell meghozni. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a tagok legalabb 2/3-a jelen van. A Bizottsdg az eljards sordn hozott
dontéseirdl jegyz6konyvet készit, amelyhez mellékelni kell a tagok indokolésaval ellatott
birdlati lapjat is. A jegyzOkdnyvet a tagok kézjegyiikkel hitelesitik és az eljards irataihoz
csatoljak.

A Bizottsdg feladata:
— ajanlatok, jelentkezések bontasa;
— ajanlatok, jelentkezések értékelése;
— eljarast lezar6 dontés szakmai el8készitése;
— eljaras eredményének kihirdetése.
3.3. A hivatalos kizbeszerzési tandcsado bevondsa
A hivatalos kozbeszerzési tandcsadd olyan természetes személy vagy jogi személy, illetve

jogi személyiséggel nem rendelkezé jogképes szervezet, aki/amely a kozbeszerzési eljarasok
szakszert lefolytatdsat segiti eld, és akinek, amelynek kozbeszerzési szakértelmét a
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Kozbeszerzési Hatosag a 93/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet szerint megvizsgalta, tovabba a
kozbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 172. §-a szerinti
hivatalos k6zbeszerzési tanacsadok néviegyzékébe (a tovabbiakban: névjegyzeék) felvette.

3.4. Az Osszeférhetetlenség megdllapitdsa

A Kbt. 24. §-dban eléirtakkal 6sszhangban, az ajanlatkéré nevében eljar6 személyek, illetve
mindazon személyek, akik az adott beszerzés elokészit, vagy mas szakaszaban barmi médon
részt vesznek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek irasban tenni.

Az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras iratathoz, zart boritékban
kell csatolni.

Felelds: Az tsszeférhetetlenség vizsgélatéért az a személy vagy szerv felelds, aki
dont a nyilatkozni koteles személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba vald
bevonasarol.

A Kbt. 24. §-a tartalmazza az sszeférhetetlenségi szabalyokat.

Az ajanlatkérének nem csak a beszerzés targya szerinti tevékenységet végzd személlyel,
szervezettel (érdekelt gazdalkodd szervezet) eréforrdst nyujtd szervezet szemben kell az
Osszeférhetetlenséget vizsgalnia, hanem barmely akar munkajogviszony alapjan bevont
természetes személyekkel kapcsolatban is, illetve az ajanlatkéré azon gazdéalkodo szerve
vonatkozasaban, aki a beszerzés targya szerinti tevékenységet folytatja.

3.5. Titoktartdsi nyilatkozat megtétele

Az adott kézbeszerzési eljdrasban részt vevd személyek, fiiggetlentil attdl, hogy az eljarasba
az ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejtik ki
tevekenységiiket, illetve attol, hogy ezt az ajanlattevd ajénlatdban kifejezetten kérte-e
kotelesek titoktartdsi nyilatkozatot tenni. A titoktartési nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kiiléndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljdrés soran tudomasdra jutott informéciét bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozat mintdjat a
Szabélyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A titoktartdsi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz, zart boritékban kell
csatolni.
Felelds: A titoktartasi nyilatkozat megtételéért az a személy vagy szerv felels,
aki dont a nyilatkozni kételes személy vagy szerv kozbeszerzési eljarasba valo
bevonasarol.

3.6.A kozbeszerzési eljaras nyilvinossdga

Az ajdnlatkéré koteles a Kbt. 31. §-ban szerepld adatokat, informdcidkat, honlapjén
kozzétenni.

4. Eldzetes Osszesitett tajékoztato készitése

A kozbeszerzési terv alapjan az ajanlatkérd elézetes Ssszesitett tajékoztatdt készit.
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— Osszes (a kivételi kérbe nem tartozé és az unids értékhatarokat elérs vagy meghalado
ertékll) drubeszerzéseirdl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az unios
értékhatart;

— 3. melléklet szerinti dsszes (a kivételi korbe nem tartozé és az értékhatérokat elér6 vagy
meghaladd értékii) szolgaltatis megrendelésérél, ha annak becsiilt dsszértéke eléri vagy
meghaladja az unids értékhatart.

Arubeszerzés esetében az elozetes Gsszesitést arucsoportonkénti bontasban kell elkésziteni, és
az darucsoportot a Ko6z8s Kozbeszerzési Szojegyzékre (a tovabbiakban: CPV) torténd
hivatkozéassal kell megadni, szolgéltatds megrendelése esetében az elézetes Osszesitést a 3.
melléklet szerinti szolgaltatdscsoportonkénti bontasban kell elkésziteni.

Az ajanlatkéré elozetes Osszesitett tajékoztatot - a XIV. Fejezet szerinti kiilsnds szabélyok
szerint lefolytatandé eljarasok esetében idészakos elézetes tdgjékoztatot - készithet a tervezett
epitési beruhdzas lényeges jellemzéirdl, feltételeirdl, ha az ¢épitési beruhazas becsiilt értéke
eléri vagy meghaladja az épitési beruhazasra irdnyad6 uniés értékhatart. Ha az ajanlatkérd
tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési beruhazas megvalositasara vonatkozd dontést
kovetden kell elkészitenie.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatonak (idGszakos elézetes tdjékoztatonak) az ajanlatkérd
honlapjan t6rténd kozzététele esetén az ajanlatkéré koteles a hirdetményt a felhasznaloi
oldalon megnevezésii hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatdsagon keresztiil - megkiildeni az
Eurépai Unié Kiadohivatalanak. Az elézetes Gsszesitett tajékoztatd (idGszakos elézetes
tajékoztatd) honlapon toérténd kozzétételére ezen hirdetménynek az FEurépai Unié
Kiadohivatala részére elektronikus uton térténé feladasat kovetéen keriilhet SOr.

Az elbzetes Osszesitett tdjékoztatot (id6szakos eldzetes tajékoztatdt) tartalmazo hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

S. A beszerzés értékének meghatarozasa

A beszerzés értékének meghatdrozasa kiilsndsen fontos a kdzbeszerzési terv elkészitésének
folyamataban. Az igy meghatarozott becsiilt érték helytall6sdgat azonban valamennyi konkrét
kozbeszerzés meginditasat megelézden ellenérizni kell.

A beszerzés értékét kizarolag a Kbt. 11-18. §-ai alapjan lehet megéllapitani.

6. A konkrét eljaras meginditasanak elokészitése

Az eljaréas preciz elékészitésének nem csak altalanossgban, de a konkrét eljaras szintjén is
szamottevo a jelentdsége.

6.1. A kizbeszerzési fajta meghatdrozdsa

A beszerzés targyanak, értékének, sajatossdgdnak ¢és egyéb, az eljarast befolyasol6
korilmények figyelembe vételével, a szakmai megalapozottsag egyidejli ismertetését
kdvetden, az ajanlatkérd dont az alkalmazni kivant kdzbeszerzési eljaras fajtajarol.
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Eljarasi fajta alkalmazdsarél dont:

6.2. A pénziigyi fedezet igazoldsa

A realizalni kivant beszerzési igény pénziigyi fedezetének meglétét, illetve a teljesitési
idépontban val¢ rendelkezésre allasanak biztositékat az ajanlatkéré koteles igazolni.

6.3. Szerzodés megkitéséhez sziikséges engedély

Amennyiben a beszerzés jellege megkivanja, a szerz6dés megkétéséhez sziikséges
engedélyeket az ajanlatkérd szerzi be,

6.4. A hirdetmény elkészitése

A beszerzés targyaval szemben tdmasztott miiszaki kovetelmények, specifikacidk ismeretében
az ajanlatkér6/Kozbeszerzési tanacsadd szerv vagy személy/ajanlatkéré nevében eljard
megbizottja elkésziti az eljardst megindité hirdetményt (ajénlati felhivast, részvételi felhivast,
ajanlattételi felhivast), melyben meghatarozza a miszaki kévetelményeken tuli elvardsokat,
szerzddéses feltételeket.

A hirdetménynek tartalmaznia kell kiiléndsen:
a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);

b) a kozbeszerzési eljards fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljards esetén annak
indokoldsat;

¢) a dokumentécio €s a kiegészitd iratok vagy versenyparbeszéd esetében az ismertetd
rendelkezésre bocsatasanak madjat, hataridejét, annak beszerzési helyét és pénziigyi
feltételeit. Meghivésos, hirdetmény koézzétételével induld targyalasos eljaras és
versenyparbeszéd esetén a dokumentaciora, illetve ismertetére vonatkozé adatokat az
eljardst megindito felhivasnak csak akkor kell tartalmaznia, ha az ajanlatkéré a
dokumentaciét (ismertetdt) mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatja,
hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban pedig csak akkor, ha az ajanlatkérd
dokumentéciot készit és a dokumentaciot az ajénlattételi felhivassal egyidejiileg nem
kiildte meg;

d) akozbeszerzés targyat és mennyiségét;

€) a szerz6dés meghatérozasat, amelynek megkdtése érdekében a kdzbeszerzési eljarast
lefolytatjdk;

f) aszerzdés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;
g) ateljesités helyét;

h) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozd jogszabalyokra
hivatkozast;

1) annak meghatdrozésat, hogy az ajanlattevé tehet-e t5bbvaltozati (alternativ) ajanlatot,
valamint a részajanlattétel lehetoségét vagy annak kizarasat;

J) az ajanlatok értékelési szempontjat [71. § (2) bekezdés], az Osszességeében
legelénydsebb ajanlat értékelési szempontja esetén a 71. § (3) bekezdése szerinti
adatokat a 71. § (5) bekezdésére figyelemmel;

k) akizar6 okokat és a megkovetelt igazolasi modokat;
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1) az alkalmassagi kévetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokat és
a megkovetelt igazolasi modot;

m) az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részvételi hataridot;
n) az ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasanak cimét;

0) az ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés nyelvét (nyelveit), annak feltlintetését, hogy
a magyar nyelven kiviil mds nyelven is benyujthaté-e az ajanlat vagy részvételi
jelentkezés;

p) az ajanlat(ok) felbontdsanak helyét, idejét és az ajanlatok felbontésan jelenlétre
jogosultakat; részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontasanak helyét,
idejét;

q) az ajanlati kotottség minimalis idétartamat, a részvételi felhivas kivételével;

r) részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének tervezett napjat;

s) az ajanlati biztositék eldirasara, valamint a szerzédésben megkdvetelt biztositékokra
vonatkozo informaciét;

t) az Eurdépai Uniobdl szarmazé forrasbol tamogatott kézbeszerzés esetén az érintett
projektre (programra) vonatkozo adatokat.

6.5. A dokumentdcio elkészitése

Az ajanlatkérd - a megfeleld ajanlattétel elosegitése érdekében - dokumentaciot,
versenyparbeszéd esetén ismertet6t koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljarasban pedig dokumentaciét készithet. A dokumentacid egyebek mellett tartalmazza a
szerzbdestervezetet, kivéve targyalasos eljardsban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkéré jogosult szerzédéstervezet helyett csak az altala ismert szerzédéses feltételeket
meghatdrozni. (szerzédéstervezet és szerzédéses feltételek)

A dokumentécié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére
szitkséges informaciokrol sz6lo tajékoztatast, valamint az ajanlat részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A  dokumentacidban ajanlott igazolds- és
nyilatkozatmintak szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentéciot mér a részvételi szakaszban
rendelkezésre bocsatjdk, a kozbeszerzési cljaras részvételi szakaszara vonatkozéan is
tartalmazhat t4jékoztatast. Epitési beruhdzés megvaldsitasara vonatkozé kozbeszerzési
eljarasban a megfeleld ajanlattétel, tovabba az ajanlatok érdemi ¢sszehasonlitasa érdekében az
ajanlatkéré koteles a kozbeszerzés targyara vonatkozo, annak megfelelé 4razatlan
koltségvetést az ajanlattevok rendelkezésére bocsatani.

Az ismertetére — a Kbt. 105. § (2) bekezdése szerinti kiilonbséggel - a dokumentaciora
vonatkozd szabélyokat kell megfelelden alkalmazni.

Az ajanlatkérd jogosult egyes elvarasok, ajanlati elemek részletes szabalyait a
dokumentacioban meghatarozni, de ezek nem Jarhatnak azzal, hogy olyan gazdaségi szereplo,
amely az eljarast megindité felhivas alapjan a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot tehetne, a
dokumentécié szdvegére tekintettel erre nem lenne képes.
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Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentécio nyilt eljaras esetén az ajanlati
felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén - amennyiben
késziil dokumentacié - az eljards megkezdésétsl, meghivasos és hirdetmény kdzzétételével
indulo targyaldsos eljards, valamint versenyparbeszéd esetén legkésébb az ajanlattételi
felhivas megkiildésének idépontjatél az ajanlattételi hatarido lejartaig rendelkezésre 4lljon.

Az ajanlatkéré eldirhatja, hogy a dokumentdciot ajanlatonként vagy részvételi
jelentkezésenként legaldbb egy ajanlattevének, részvételre jelentkezonek vagy az ajanlatban,
illetve részvételi jelentkezésben megnevezett alvallalkozonak meg kell vasarolnia vagy 4t kell
vennie, vagy elektronikus uton el kell érnie.

Az ajanlatkéré a nyilt eljards ajanlati felhivdsiban koteles megadni a dokumentdcio
rendelkezésre bocsatasanak mddjat, hatéridejét, annak beszerzési helyét ¢és pénziigyi
feltételeit.

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban az elébbi rendelkezés megfelelden alkalmazando,
ha az ajdnlatkérd dokumentaciot készit és a dokumenticiét az ajanlattételi felhivéssal
egyidejlileg nem kiildte meg az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepléknek.

Ha a dokumentacié megkiildését kérik, és az ajanlatkérd nem tette a dokumentaciot teljes
terjedelmében kozvetlenii] elektronikus uton hozzaférhetévé, az ajanlatkérd vagy az é&ltala
meghatérozott szervezet a kérelem kézhezvételétdl szamitott két munkanapon beliil koteles
ennek eleget tenni, feltéve, hogy annak ellenértékét megfizették.

Az ajanlatkéré tobb szakaszbol all6 eljarasban a dokumentacié tekintetében az fenti adatokat
a részvételi felhivasban csak akkor koteles megadni, ha a dokumentaciot mar a részvételi
szakaszban rendelkezésre bocsatja.

Ha az ajanlatkérd a dokumentaciot az eljaras részvételi szakaszdban még nem bocsdtotta
rendelkezésre, az ajanlattételi felhivas megkiildésével egyidejtileg kiildi meg az ajanlattételre
felhivott gazdasdgi szereploknek a dokumentaciét vagy az ajanlattételi felhivasban megjeloli
azt az eclérési lehet6séget, amelyen a dokumentédciot teljes terjedelmében kozvetleniil
elektronikus uton hozzaférhetové tette.

Az eljaras soran lehetéség van a dokumentécié ellenértékének megallapitésara a Kbt. 52.8
szerint.

A Kbt. 49-45. § hatdrozza meg, hogy a dokumentaciénak legalabb mit kell tartalmaznia.

0.6. A kozbeszerzési mitszaki leirds

Az eljarast megindito felhivasban vagy a dokumentécioban kotelezd megadni a kézbeszerzés
targyara vonatkozo6 kézbeszerzési miiszaki leirast.

A miiszaki leiras azoknak a miszaki eldirdsoknak az Osszessége, amelyet kiilondsen az
ajanlattételhez sziikséges dokumentécio tartalmaz, és amelyek meghatdrozzak a kézbeszerzés
targya tekintet¢ben megkovetelt jellemzoket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan
modon irhatd le, hogy az megfeleljen az ajanlatkérs altal igényelt rendeltetésnek.

A miszaki lefras tartalmazza a kornyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi
kovetelménynek - igy kiilonosen a fogyatékos emberek szamara a szolgaltatasokhoz valo
egyenld esélyli hozzaférés szempontjanak - megfeleld kialakitasra, a biztonsagra, és
méretekre  vonatkozé jellemzO8k meghatdrozasat, ideértve a kozbeszerzés targyéra
alkalmazandé, a terminolégidra, a jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati modszerekre, a
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csomagoldsra, a jelolésre, a cimkézésre, a hasznélati utasitdsra, a gyartasi folyamatokra és
modszerekre vonatkozo kvetelményeket.

A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak modjaro! sz6l6 310/2011. (XIL. 23.) Korm.
rendelet IV. fejezetének 5. és 6. pontja tartalmazza. A jogszabély pontosan meghatirozza a
miiszaki leirdsra vonatkoz6 kdvetelményeket, és azok tartalmat, melyet minden eljarasban
kiilon vizsgalni kell a megfelelé leiras értekében.

VIIL
A KONKRET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASARA,
LEFOLYTATASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési eljards elokészitd szakaszaban kivalasztott eljarasi fajtanak megfeleléen
hirdetmény utjan koteles kozzétenni ajanlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi
felhivast, vagy a Kbt. XIV. fejezete szerinti sajatos szabalyok szerinti kozvetlen részvételi
felhivast. A felhivas kozzétételét frasban engedélyezni kell.

A hirdetmények kozzétételére vonatkozéan a Kbt. a beszerzés értékétdl fiiggben eltérd
szabélyokat tartalmaz. A kézzétételre vonatkozo részletszabélyokat a 34/2004. (111.12.) Korm.
rendelet hatdrozza meg,

2. A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

A dokumentacio értékesitését kozbeszerzési eljarast bonyolité végzi. Ennek keretében
biztositja a dokumentéci¢ eldirt hataridében, helyszinen az ajanlattételi hatéridé lejartaig
torténd atvételét.

A dokumentacié rendelkezésre bocsatésaval kapesolatos torvényi rendelkezéseket a Kbt. 49-
54. §-a tartalmazza.

3. A kiegészito tajékoztatas, konzulticié, a helyszini bejaras megtartasa

A kiegészitd tajékoztatas megadasaért, a konzultacio, helyszini bejaras jogszabalyszerti
lefolytatasdért a kozbeszerzési eljarast bonyolité véllal felelosséget. Az ajanlattevéktél
hatariddben érkez6, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos, irdsban feltett kérdésekre, a Kbt. 45.
§-dban foglaltak figyelembe vételével, az irasos valaszokat, az érintett szakteriilet vezetdjével
folytatott elézetes egyeztetést kvetden, valamennyi ajanlattevének megkiildsi.

Hataridé: ajanlattételi hatdridé lejarta elétt 6 nappal gyorsitott eljards esetén
legkés6bb négy nappal, hirdetmény nélkiili targyalasos eljardsban legkésébb
hérom nappal, a kézbeszerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi
hatéridé lejarta el6tt legkésdbb négy nappal kell megadni.

A kiegészité tajékoztatassal 6sszefiiggd szabalyokat a Kbt. 45. §-a hatarozza meg.
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4. A felhivas médositasa, visszavonasa

Az ajanlatkér6 az eljarast megindito felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé
lejartaig visszavonhatja.

Ha az eljarast megindito felhivast hirdetményben kozzétették, a hataridé lejarta elétt a
visszavondsrol hirdetményt kell feladni és egyidejileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi
szereploket, akik az ajanlatkéronél érdeklédésiiket jelezték. A nem hirdetménnyel indul6
eljarasokban az eredeti hataridd lejarta elétt egyidejileg, kozvetleniil kell tajékoztatni az
ajanlattételre, illetve részvételre felhivott gazdaséagi szereploket.

A meghivésos és a hirdetmény kozzétételével (kiilon jogszabaly szerinti kdzvetlen részvételi
felhivassal) indulé targyaldsos eljaras ajanlattételi szakaszaban, valamint a versenypdarbeszéd
parbeszéd ¢s ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi
hatarid6 lejartaig és csak akkor vonhatja vissza, ha az ajanlattételi felhivds megkiildését
kdvetben - éltala elore nem lathato és elharithatatlan ok kévetkeztében - bedllott lényeges
koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy a szerz0dés megkotése esetén a teljesitésre
nem lenne képes. Ebben az esetben az ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné kell
nyilvanitania.

A felhivds moédositédsara, visszavonasira vonatkozé rendelkezéseket a Kbt 41-44. §
tartalmazza. A felhivds mddositasarol, visszavondséarol, a hataridéd meghosszabbitdsarél abban
az esetben kell hirdetményt k6zzétenni, ha a Kbt, kifejezetten nem rendelkezik arrél, hogy a
hirdetmény kozzététele helyett az ajanlateviket kozvetleniil kell irasban értesiteni.

Az ajanlattételi hatarido lejarta utan a felhivas, illetéleg az ajanlat nem moédosithaté és nem
vonhat6 vissza a targyaldsos eljaras kivételével.

S. Az ajanlatok bontasa

Ajéanlatok bontdsat a hirdetményben meghatérozott iddpontban és helyszinen kell
megkezdeni. Az ajénlatok bontasat a Bizottsag végzi, melyrél irasos jegyzokonyvet készit.
A bontéson jelenlévo személyek korét a Kbt. 62. § (2) bekezdése tartalmazza.
A bontés soran ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét), valamint azokat a
fobb, szamszeriisitheté adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek.
A bontasi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

— a bontas helyét, idopontjat;

— abontasi eljaras fobb fazisait;

— akotelezden ismertetendd adatokat;

— ajelenlévok korét;

— bizottsagi tagok alairasat;

— stb.

A bontésrol készitett jegyzokonyvet a kozbeszerzést bonyolité a bontastdl szamitott 5 napon
bellil megkiildi az dsszes ajanlattevé részére.

Az ajanlatok bontasanak szabalyait a Kbt. 62. §-1 részletezi.

Az ajanlat ismertetését kovetéen azonnal lehetdvé kell tenni, ha az ajanlattevé kéri, hogy
betekinthessen a 60. § (6) bekezdése szerinti iratba (felolvasolap).
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6. Az ajanlatok elbirdlasa

Az ajanlatkérének a felbontott ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azok megfelelnek-e az
ajanlati felhivasban, illetdleg dokumentaciéban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasa kovetelmény.

Az ajanlatok elbiralasakor kizarolag az ajanlati felhivasban és a dokumentacioban leirtakat
lehet figyelembe venni. Az elbirdldsra irAnyadé tovabbi eldirdsokat a Kbt. 65-66. §-ai
hatarozzak meg.

6.1. A hianypdotldsi hatdridd kitiizése

Az ajanlatkérd koteles az dsszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szaméra azonos
feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben talalhatd, nem egyértelmti kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkez8ktsl
felvilagositast kérni.

A hidnypotlassal pétolhaté tartalmi és formai hidnyossagokat az ajanlatok értékelése
szakaszaban a kozbeszerzést bonyolitd allapitja meg, és irasban egyidejlileg értesiti az
ajanlattevoket, a hidnypotldsi hataridd és annak elmulasztasa kovetkezményének
(érvénytelenség megallapitasa) egyidejii megjelolésével, hianyp6tlasi hatdridé kitiizésével. A
hianypétlasi felhivasban pontosan meg kell jeldlni a hianyokat. Ajéanlattevé a hianypotlasi
felhivasban nem szerepld hianyokat is pétolhat.

Ajanlatkéro akar t6bb alkalommal is hianypétlast rendelhet el, ha olyan hianyt észlelt, amely
a korabbi hidnypétlasi felhivasokban nem szerepelt és a Kbt. 67. § (5) bekezdés alapjan
ajanlattevé sem potolt. Ugyanazon hidny pétlasara tébbszor nincs lehetéség.

A hidnypotlés jogintézményével kapcsolatos szabalyokat a Kbt. 67. §-a allapitja meg. A
hianypotlast kovetden az ajanlatkérének meg kell gyézédnie, hogy az igy benyujtott
ajanlatnak a hianypoétlassal nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajanlat tartalmaval, és
eltérés esetén kizarolag az eredeti példany vehetd figyelembe. A hianypotlas eredményeként
az elbirdlasra kerlild szempontok, az egyéb ajanlati elemek nem moédosithatéak, és az
ajanlattev Ujabb alvallalkozot, kozos ajanlattevét sem nevezhet meg, illetve ezek igazolédsait
sem csatolhatja.

6.2. Erve’nytelenségi, kizdrdsi, valamint az alkalmassdgi feltételek, szempontok vizsgdlata

Az ajanlatok é€rvényességét, érvénytelenségét vizsgalni kell az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak (miiszaki kovetelményeknek valo teljes korti megfelelése)
crickelése a  Birdlo bizottsag feladatkdrébe tartozik. Az ajanlatokkal szemben tdmasztott
szakmai kovetelmények vizsgélatara kozbeszerzést bonyolitd jogosult.

Az ajanlatok bontasit kovetden a Birald Bizottsdg ajanlatonként ellendrzi, hogy azok
megfelelnek-e az eldirt formai kévetelményeknek, az ajanlatok tartalmazzik-e a kotelezden
becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok korét, illetve a
benyujtott igazoldsok, nyilatkozatok tartalmat is megvizsgalja, majd ennek eredményét
ajanlatonként Osszesiti. Az Osszesitésben a Kbt. megfeleld jogszabaly helyének
feltiintetésével, kiilon kell kitérni az érvénytelenséget, és kizarast eredményezd
kortilményekre.

Koltségvetési szerv neve 16



Kozbeszerzési szabalyzat
Az ajanlattevOk szerzodés teljesitésére valo alkalmasséga kizarolag a hirdetményben meg-
hatarozott szempontok alapjan vizsgalhat. Az alkalmatlanna minésitett ajanlattevoket, az
indokok egyértelmii megjelslésével szintén ajanlatonként Ssszesiteni kell.

Az érvénytelen ajanlatot benyujtokat, és a kizart személyeket — a hianypotlds eredményétél
fliggben, ha az biztositott - az errél hozott déntést kivetd 5 napon beliil irdsban értesiteni kell.

Az ajanlatok elbiraldsa soran a Kbt. 68-75. §-aiban foglaltak szerint ha az ajanlatkérd az
ajanlatban a 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére kihaté szamitasi hibat észlel,
annak javitdsat az ajanlatkéré végzi el ugy, hogy a kézbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az §sszesitett ellenértéket
vagy mas - az ajanlatban megtaldlhatd szamitason alapulé - adatot. A szamitasi hiba
javitasarol az Osszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatni
kell.

Az gjanlatok érvénytelenségét eredményezé koriilményeket a Kbt. 74-75. § hatérozza meg,
amelyekre a dontés meghozatalakor az ajanlatkérének hivatkoznia kell.

6.3. Az ajanlatok értékelése

A Bizottsag az alkalmasnak minésitett ajanlattevéknek az érvényes ajanlatét a hirdetményben
meghatarozott legalacsonyabb  §sszegli  ellenszolgaltatis, vagy az Osszességeben
legeldnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.

= A legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatds szempont alkalmazasakor a Bizottsag
tagjai, az ajénlatban szereplé ajanlati arak alapjan értékeli az ajanlatokat.

= Az Osszességeében legelénydsebb ajénlat szempont alkalmazasakor az ajanlati
felhivasban meghatérozott elbiralasi részszempontokat a Kbt. 71. § (1)-(4) bekezdéseiben
foglaltakkal 6sszhangban, a Bizottsag értékel.

- Az ajanlatok értékelését a Bizottsagi tagok az indokoléssal ellatott biralati lapokkal
igazoljak. Az értékeld iilésrdl a Bizottsag jegyzokdnyvet készit.

Az ajanlatok értékelésének menetét a Kbt. 71-73. §-a hatérozza meg.

6.4. Az eljdrds nyertesének meghatdirozdsa

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkéré részére az ajanlati felhivasban és a
dokumentdcidban meghatérozott feltételek alapjan, valamint a meghatarozott birélati
szempontok egyike szerint a legkedvezébb érvényes ajanlatot tette, azaz vagy a
legalacsonyabb ellenértéki ajanlatot tette, vagy az Osszesitett pontszama a legmagasabb.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a Bizottsag javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé
személyére, amely dontését igazolni koteles. Az ajénlatok tartalméanak ismeretében a
Bizottsag mérlegelési jogkdrében dont a mésodik legkedvezdbb ajanlattevd, ilyen mindségben
torténd feltiintetésérél, amelyre azonban csak akkor van lehetosége, ha err6l a felhivasban
kifejezetten nyilatkozott.
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Az ajanlatok elbirdldsanak befejezésekor az ajanlatkéré a kiiloén jogszabalyban meghatarozott
minta szerint elkésziti az ajanlatok irasbeli 6sszegezését.

Az eljards nyertese az az ajéanlattevs, aki az ajanlatkéré részére az eljrdst megindito
felhivasban - t6bb szakaszbol 4llo eljarasban az ajanlattételi felhivasban - és a
dokumentacioban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a 71. § (2) bekezdésében
meghatdrozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette.
A nyertes személyére a Bizottsag javaslatot tesz, a végs6 déntést a dontési kompetenciaval
rendelkez6 személy vagy szerv hozza meg.

Dontési kompetencidval rendelkezd: Képviselé Testiilet

7. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiraldsarol készitett irdsbeli 6sszegezést az ajanlattevok részére
térténé megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani, szlikség
esetén az érvénytelenségrél szolo tdjékoztatast visszavonni, tovabba a mar megkotott
szerz0déstol elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti allapot nem
allithato helyre, a szerzédést azonnali hatéllyal felmondani, ha az eredmény megkiildését
kovetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysérté volt és a modositas a
torvénysértést orvosolja.

A modositott irasbeli dsszegezést faxon vagy elektronikus tton haladéktalanul, egyidejlileg az
Osszes ajanlattevének kell megkiildeni.

A részvételi jelentkezések elbirdlasarol készitett 6sszegezés részvételre jelentkezék részére
torténd megkiildésétd] az ajanlattételi hatéridd lejartaig egy alkalommal van lehetéség az
irasbeli Osszegezést moddositani, sziikség esetén az érvénytelenségrdl szolo tajékoztatast
visszavonni, tovdbbd 1j ajanlattételi hataridd kitlizésével a részvételre jelentkezének
ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kovetden észlelhetd, hogy az
eredmény (eredménytelenség) térvénysértd volt és a modositas a torvénysértést orvosolja.

A modositott frasbeli 6sszegezést faxon vagy elektronikus tton haladéktalanul, egyidejlleg
kell az 6sszes részvételre jelentkezonek megkiildeni.

Az eredményhirdetésre vonatkozd szabalyokat a Kbt 77-79. §-aiban meghatdrozott
rendelkezésekre figyelemmel kell megallapitani.

Ajéanlatkérd az irdsbeli 6sszegzést egy alkalommal jogosult modositani a Kbt. 78. § alapjan.
Ajanlatkeérd az irasbeli Gsszegzésben szereplé barmely elirdst (névcsere, hibas néviras, szam-
vagy szamszaki), hibdt vagy mas hasonlo elirast a Kbt. 78. § (3) bekezdés alapjan javit,

Ha az Ajanlattevé nem ért egyet az irdsbeli Gsszegzéssel, kérelem benyujtasat kovetden,
Ajanlatkérénél elézetes vitarendezést kezdeményezhet a Kbt. 79. § (1)-(5) bekezdések
alapjan.

Amennyiben valamely ajanlattevé a hataridében és elézetes vitarendezési kérelmet nyujtott be
az ajanlatok bontdsat kovetden tortént eljarasi cselekménnyel, keletkezett dokumentummal
kapcsolatban, az ajanlatkérd a kérelem benyujtdsatél a valaszanak megkiildése napjat kovetd
tiz napos id6tartam lejartaig akkor sem kétheti meg a szerz8dést - ha részajanlat tétele
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lehetséges volt, a beszerzés érintett részére vonatkozé szerzédést - ha eddig az idépontig a
szerz6déskotési moratérium egyébként lejarna.

8. Az eljaras eredményeként létrejové szerz6dés megkotése

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes szervezettel (személlyel)-
koz0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel)- kell irasban megkotni a
kdzbeszerzési eljardsban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalméanak
megfeleléen.

A szerzbdeésnek tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

Ha az eljarasban lehet6ség volt a kozbeszerzés egy részére torténé ajanlattételre, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerzédést kotni.

A szerz8dést csak az eljaras nyertesével lehet megkdtni, vagy - a nyertes visszalépése esetén -
az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot tevének mindsitett
szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli osszegezésben
megjelolte.

Az ajanlatok elbirdlasarél szold irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevék rtészére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevd, illetve a fenti esetben a mésodik legkedvez6bb
ajanlatot tett ajanlattev ajanlati kotottsége tovabbi harminc - épitési beruhazés esetén tovabbi
hatvan - nappal meghosszabbodik.

A koOzbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejove szerzédésre vonatkozoan a Kbt. 124-126. §-
a, valamint annak modositasara, teljesitésére vonatkozoan a Kbt. 128-129. §-ai tartalmaznak
eléirasokat.
A felek nem modosithatjék a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésnek a
felhivés, a dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha
a) a modositds olyan feltételeket hatdroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerzodéskotést megel6z6  kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattevokon (részvételre jelentkezdkon) kiviil mas ajanlattevok (részvételre
Jelentkez6k) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét
lehetove tették volna; vagy
b) a modositas a szerzodés gazdasagi egyensilyat a nyertes ajanlattevd javéra valtoztatja
meg; vagy
¢) a modositds a szerzodés targyat az eredeti szerzédésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest 1 elemre terjeszti ki.

A szerzbdésben foglalt eredeti ellenérték 5%-ot meghaladé novekedését minden esetben ugy
kell tekinteni, hogy az a szerzédés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara
megvaltoztatja.

IX.
A JOGORVOSLATI ELJARAS

A kozbeszerzéssel szemben, a Kozbeszerzési Dént6bizottsdg el6tt inditott jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérdt kézbeszerzési eljarast bonyolité képviseli. Az ligyben keletkezett

iratok Dontébizottsdg részére torténé megkiildésérsl gondoskodik: kozbeszerzési eljarast
bonyolito.
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X.
ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazisa esetén a Szabélyzat I-IX.
pontjaiban rogzitettek szerint kell eljarni az alabbi eltérések figyelembe vételével.

Meghivasos eljarasok specialis szabalyai:

1. A meghivésos eljards olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elsé,
részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezdnek a szerzodés teljesitésére
valo alkalmassagar6l vagy alkalmatlansagarél dont. Az eljards masodik, ajanlattételi
szakaszdban csak az ajanlatkéré altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezdk tehetnek ajanlatot.

2. A meghivasos eljarasban a részvételi hataridé nem hatarozhaté meg a részvételi felhivast
tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatél szamitott harminc napnal rdvidebb
iddtartamban.

3. Kivételesen indokolt és siirgés esetben a 2. pontban foglaltnal révidebb részvételi hataridd
is meghatdrozhato, amely azonban nem lehet rovidebb a részvételi felhivast tartalmazoé
hirdetmény feladdsdnak napjatol szamitott tiz napnal (gyorsitott eljaras). A gyorsitott
eljaras alkalmazésénak indokat az eljarast megindito hirdetményben meg kell adni.

4. Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 87.§-ban rogzitetteket.
5. Jelen szabalyzat I-X. pontjaban foglaltak alkalmazhatéak.

Targyalasos eljaras specialis szabalyai

A Kbt. két fajtdjat hatdrozza meg a targyaldsos eljrdsoknak, a hirdetmény kozzétételével
induld, €és a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasokat.

A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljards olyan, két szakaszbdl &ll6
kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszédban az ajénlatkérd a részvételre
jelentkezének a szerz6dés teljesitésére valé alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont,
mig az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszéban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
telhivott részvételre jelentkezokkel targyal a szerzodés feltételeirdl.

A hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras olyan egy szakaszbol all6 kézbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkéré az ajanlatiételre felhivott és alkalmasnak mindsitett ajanlattevokkel
targyal a szerz6dés feltételeirdl.

A Kbt. XII. fejezete erre vonatkozdan 89-100. §-aiban tartalmaz rendelkezéseket.
L.
A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljarast akkor alkalmazhaté

a) haanyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenypérbeszéd a Kbt. 76. § (1) bekezdés
b) vagy c¢) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogy a felhivasban, a
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dokumentacioban vagy az ismertetdben foglalt feltételek idokozben lényegesen
nem valtoztak meg;

b) kivételesen, ha az drubeszerzés, az épitési beruhdzas vagy a szolgéltatés objektiv
természete vagy az ehhez kapcsolodd kockazatok nem teszik lehetévé az
ellenszolgaltatas el6zetes 4tfogd (mindenre kiterjedd) meghatérozasat;

¢) ¢épitési beruhazas esetében, ha az kizarélag kutatési, kisérleti vagy fejlesztési
célbol sziikséges; ez az eset azonban nem alkalmazhatd, ha megalapozza a
piacképességet, vagy a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi;

d) szolgaltatds megrendelése esetében, ha a szolgéltatas objektiv természete miatt a
szerzOdeses feltételek meghatarozasa nem lehetséges olyan pontossaggal, amely
lehetdvé tenné a nyilt vagy a meghivésos eljardsban a legkedvezébb ajanlat
kivalasztasat, igy kiilonosen a szellemi szolgaltatasok és a 3. melléklet 6.
csoportjaba tartozo pénziigyi szolgaltatasok esetében.

A targyalésos eljarasban az ajanlatok biralatat két szakaszban kell elvégezni.

A felhivasban meghatérozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezd (elsd) ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkérd megvizsgélja, hogy az megfelel-e a
részvételi  és ajanlattételi felhivdsban, valamint a dokumenticidéban meghatarozott
feltételeknek. Az ajanlatot a targyaldsok megkezdését megel6zéen érvénytelenné kell
nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbél érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyaldsok soran
vagy hianypotlas keretében nincs lehetdség az ajanlat megfeleldvé tételére.

Az ajanlattételi felhivasban megjeldlhetd, hogy - a Kbt. 92. § (5) bekezdés a) €s b) pontjara
figyelemmel - a szakmai ajanlattal kapcsolatban melyek azok az elemek, amelyekrd]l nem
lehet targyalni, vagy melyek azok az elemek, amelyekrél targyalni fog. A targyaldsok
megkezdését megeldzben csak akkor lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem
megfelel$ volta miatt megéllapitani, ha a szakmai ajanlat olyan elemében tér el az ajanlattételi
felhivasban és a dokumentaciéban meghatéarozottaktol, amelyrél az ajanlattételi felhivas
szerint nem fognak targyalni. Az ajanlatban  foglalt egyéb nyilatkozatokkal,
dokumentumokkal kapcsolatos hianyokat a targyaldsok befejezéséig kell potolni.

A targyalasok befejezését kovetden meg kell vizsgalni, hogy a végleges ajanlatok
megfelelnek-e a felhivas és a dokumentacié targyalas befejezésekori tartalmanak, valamint a
Jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek és sziikség szerint alkalmazni kell a Kbt. 67-70.
§-t. Azon nyilatkozatokra, dokumentumokra vonatkozo hianyok, amelyeket az elsé ajanlattal
kapcsolatban a térgyalasok befejezéséig kellett volna potolni, ezt kévetben mar nem
potolhatdak. Az érvényes végleges ajanlatokat az eljarast megindito felhivasban
meghatérozott értékelési szempont alapjan kell értékelni.

I1.
Hirdetmény nélkiili targyaléasos eljaras

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazhaté, ha

a) anyilt, a meghivasos eljaras vagy a versenyparbeszéd a Kbt. 76. § (1) bekezdés
b) vagy ¢) pontja alapjan eredménytelen volt, feltéve, hogy a felhivasban, a
dokumentacioban vagy az ismertetoben foglalt feltételek idékszben lényegesen
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nem véltoztak meg és az ajanlatkérd a targyaldsra a nyilt, a meghivésos eljaras
vagy a versenyparbeszéd — a Kbt. 74. § (1) bekezdésének a)-d) pontja és (2)
bekezdésének c) pontja alapjan nem érintett - 6sszes ajanlattevjét meghivia;

b) a nyilt vagy a meghivésos eljaras vagy a hirdetmény kozzétételével induld
targyalasos eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem nyujtottak
be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, feltéve, hogy a felhivasnak és a
dokumentacionak a feltételei idokdzben lényegesen nem valtoztak meg;
minderr6]l az ajanlatkéré koteles az Eurépai Bizottsdg kérésére - a
Kozbeszerzeési Hatosagon keresztiil - tajékoztatast adni;

¢) a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatdrozott szervezettel,
személlyel k6theté meg;

d) az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbol
eldallt rendkiviili slirgdsség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljarasra el6irt hataridsk nem lennének
betarthatoak; a rendkiviili stirgbsséget indokol6 koriilmények azonban nem
eredhetnek az ajanlatkérd mulasztasabol;

e) ¢épitési beruhdzds vagy szolgaltatas megrendelése esetében a Kbt. 94.§ (3)
bekezdésében rogzitettek fennallta esetén;

f) d4rubeszerzés esetében a Kbt. 94.§ (4) bekezdésében rogzitettek fennallta
esetén;

g) szolgéltatds megrendelése esetében a Kbrt. 94.§ (5) bekezdésében rogzitettek
fennallta esetén.

Az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell a Kbt. 96.§ (1) bekezdésében foglaltakat.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban nem kételezd dokumentaciét késziteni. Ha nem
késziil dokumentacio, a szerzddési feltételeket, a miiszaki leirast, épitési beruhazasnal az
arazatlan kéltségvetést és adott esetben a nyertes ajanlattevok éltal alapitandé gazdalkodé
szervezettel kapcsolatos kvetelményeket az ajanlattételi felhivasban kell megadni.

A 94. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében az ajanlatok
értékelési szempontja csak az Osszességeben legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa lehet.

Versenyparbeszéd alkalmazasa, szabalyai

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az altala - e
torvényben eléirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezékkel parbeszédet folytat a
kozbeszerzés tirgyanak, a szerzodés tipusanak ¢s feltételeinek pontos meghatarozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

A versenypdrbeszéd harom szakaszbél all.

a) a kozbeszerzés targyara vonatkozé kozbeszerzési muszaki leirds meghatdrozasara nem,
vagy nem a nyilt, illetve meghivésos eljarasban sziikséges részletességgel képes, vagy

b) a szerz6dés tipusanak vagy jogi, illetve pénziigyi feltételeinek meghatarozasara nem, vagy
nem a nyilt, illetve meghivasos eljarasban sziikséges részletességgel képes.
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A Kbt. 101-107. § vonatkoz6 rendelkezése alapjan .

XI. NEMZETI ERTEKHATART ELERO ELJARASOK SZABALYAI

A Kbt. 121.-123.§-ban r6gziti a nemzeti eljarasrendre vonatkozo szabalyokat, melynek
jelentésége abban 4ll, hogy az Unids szabalyok — és jelen szabalyzatban foglaltak — ezen
eltérésekkel alkalmazandodak.

Az unids értékhatarokat el nem éré értékli drubeszerzésre és szolgaltatas megrendelésre
iranyul6 kézbeszerzése megvaldsitasakor - vélasztasa szerint — a térvény Masodik Részében
foglalt szabdlyok altal nem kotott, 6nallo eljarasi szabalyok alakithatoak ki.

Az ajanlatkérd az altala megvalasztott eljarasi fajtarol a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet
at masikra; ha az altala a kozbeszerzés soran alkalmazando eljaras szabdlyait 6nalldan alakitja
ki, kételes ezeket a szabalyokat megjeleniteni az eljarast megindito felhivasban. Az eljarast
megindité felhivasnak minden esetben biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi
szerepl6k egyenld eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést
nyujthassanak be.

1. Az eljaras meginditasa

A Szabalyzat VIL.7. pontjait kell alkalmazni

2. A hirdetmény kozzététele
A Szabalyzat VIII.1. pontjait kell alkalmazni

3. Az alkalmassag, kizaré okok vizsgalata
Az ajanlatkér$ az eljarast megindito felhivasban jogosult a Kbt. 56-57. § szerinti kizaré
okok koziil egynek vagy tobbnek a kozbeszerzési eljarasban vald érvényesitését el6irni,

valamint koteles a Kbt. 56. § (1) bekezdésének k) pontja, valamint (2) bekezdése szerinti
kizard ok érvényesitését eldirni.

A kizar6 okok fenn nem allasarol az ajanlattevének csak nyilatkoznia kell, valamint a Kbt.
56. § (1) bekezdésének kc) pontjara vonatkozoan a kiilén jogszabalyban meghatarozottak
szerint kell dokumentumot benyujtania.

4. A dokumentacio

A Szabélyzat VIL.7.5., VIIL2. pontjait kell alkalmazni.

S.A felhivas médositdsa, visszavonasa

A Szabalyzat VIIL4. pontjait kell alkalmazni, Kbt. 122. § (6) bekezdés megfelelden
alkalmazando.

6. Az ajanlatok bontasa
A Szabalyzat VIILS. pontjait kell alkalmazni.

7. Az ajanlatok elbiralasa
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A Szabalyzat VIIL.6. pontjait kell alkalmazni.

8. Az eljaras eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

A Szabdlyzat VIIL7. pontjait kell alkalmazni Kbt. 123. § (9) bekezdés megfelelden
alkalmazando.

9. Az eljaras eredményeként létrejovo szerzédés megkitése
Szabalyzat VIIL.8. pontjait kell alkalmazni.

XII.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARULASAT KOVETO SZAKASZRA
VONATKOZO RELEVANS SZABALYOK

1. Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitése

A 92/2011 (XI1.30.) NFM rendelet a rdgziti az ajanlatkérének az éves beszerzéseirdl szolo
statisztikai Osszegezés szabalyait.

XIII.
A BELSO ELLENORZES RENDJE

A belso ellendrzést ellaté szervezeti egyseg: Miskolc Kistérség Tobbeélu
Tarsulasa

A belsé ellendrzésre iranyado stratégiai terv éves belé ellendrzési litemtervet
Jovahagyja:  Képvisel6 Testiilet

A bels6 ellendrzés eredményeként a szlikséges intézkedésre javaslatot tesz:
Jegyz6

A Szabélyzatban foglaltakat a Kbt. és a vonatkozd kozbeszerzési jogszabalyok
rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

XIV.
A SZABALYZAT MELLEKLETEI

- Osszeférhetetlenségi nyilatkozat;

- megismerési nyilatkozat
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XV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2014. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Gondoskodni kell hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a hatalybalépés

napjaval egyidejileg.

Sajobabony, 2014. februar 28.

jegyzé
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1.87. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI éSTITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott ... (lakik: ... o ), mint az
ajanlatkéré nevében eljaro, vagy az eljarasba bevont személy az ............................. ,
mint ajanlatkéré altal a , .......... cwoweew targyédban lefolytatasra kertilé kozbeszerzési

eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrd] sz0l6 2011. évi
CVIIL térvény ( a tovébbiakban: Kbt.) 24. §-dban foglalt kizaré koriilmények nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott {izleti titkot
megorzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)
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Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
AUTALOZY  ZSurspu E=0 L/JCMCJULM] Uu},\v&\
SRR AR TS 3 iy OF ro. V/t
‘ f LSC‘X“(, 4//[(.’»/7
i b ANETT £ | 0k

ijfd[([ r————

Koltségvetési szerv neve

27




